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Prelima Professional

Prelima skapar ordning och reda bland avtalen och hdller reda pa uppsdgningstiderna, du
far en sdker 6verblick och statistik pd kopet. Det dr inte ovanligt att "glomda” avtal dyker
upp ndr systemet installeras! Prelima dr systemet som kan betala sig redan under

installationen.

Avtalssystemets huvudsakliga funktion
dr att skapa ordning och reda bland
avtalen samt generera rapporter om bl a
senaste uppsigningsdagar. Systemet kan
dven fungera som checklista vid
upprittande av bokslut. Rapporter om
avtal per avtalspart, kategori,
handldggare, produkt och avdelning
ingér ocksé i systemet. Prelima forbittrar
internkontrollen i foretaget savil for
ekonomiavdelningen som for inkopet
(ISO 9000).

Nyttan med systemet

Den stora nyttan med systemet ar att man
lyfter ut informationen om avtalen fran
“kassaskapet” till en databas. Man far
ordning och reda pa avtalen och far en
uppdaterad avtalsforteckning. Pa kopet
far man Gverblick och statistik, samt
bevakning av 16ptider och senaste
uppsdgningsdag. Vidare far man nyttan
av att sprida kinnedom om avtalen till
berdrda avtalsansvariga. Med inscannade
avtal har man dessutom tillgéng till hela
avtalstexten via foretagets natverk.

Indata

Visentlig information om avtalen
registreras i systemet avseende
giltighets-, uppségnings- och
forlangningstider. Kortfattad information
om avtalsinnehallet och ekonomisk
omfattning kan likasé registreras.

Valfri struktur

Anvindaren kan valfritt kategorisera
avtalen. T ex dela upp avtalen i
hyresavtal, konsultavtal, leasingavtal etc.
Avdelningar kan ocksa fritt 1aggas upp.
Avdelningschefernas enheter eller
region- och forséljningskontor till
exempel. Prelima blir med andra ord
anpassat for just ditt foretag.

Funktioner

Avtalssystemet innehéller foljande
funktioner: Berdkning av senaste
uppsdgningsdag. Genererar ny
giltighetstid vid forldngning av avtal.
Visar antalet génger ett avtal blivit
forlangt. Avtal utan forlangningsklausul
kan forldngas med ett enkelt kommando.
Gamla utgangna avtal lagras separat.
Den praktiska volymbegrinsningen beror
pa datorns harddisk.

Skapar ordning och reda
Bevakar uppsagningstider
Visar avtalsinnehall

Ger 6verblick

Belyser ekonomisk omfattning
Gor avtalen lattillgangliga

Utdata

For att atersoka avtal finns mojlighet att
gora urval per:

Avtalspart
Kategori
Objekt
Avdelning
Ansvarig

De avtal som matchar urvalet kan sedan
presenteras pa bildskdrm eller skrivare.
Det finns d&ven mdjlighet att ta fram avtal
utifran senaste uppsdgningsdag med
hjélp av en sa kallad bevakningslista.
Fritexts6kning pa noteringar kan ocksa
goras.

Enkelhet

Systemet ar latt att 14ra och anvénda.
Systemet kan kdras “intuitivt” med
grundldggande kunskaper i Windows.
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Lankade dokument

Dokument kan enkelt ldnkas till relaterat
avtal. T ex Word- Excel- eller
inscannade dokument. Forslagsvis kan
hela eller delar av avtalet ifrdga scannas
in och lénkas.

Historik

Gamla utgangna avtal kan atersokas for
visning och utskrift.

Enanvandarsystem

Systemet ar avsett for en anvindare,
(avtalsadministrator) och distribution av
avtalsrapporter sker via post eller mail.

Uppgradering till
fleranvandarsystem
Avtalssystemet Prelima Professional kan

uppgraderas till fleranviandarsystem
genom Overforing av befintligt data.

Support

Supportavtal kan tecknas som innebér
rétt till programuppdateringar och
support via Internet, telefon eller brev.

Box 261, 177 25 Jarfalla. Telefon 08-590 725 10
E-post info@prelima.se Internet http://prelima.se




